
To View Slide Show

To Exit Slide Show

1. Select View in the menu bar.
2. Select Slide Show to set the slides to full screen.
3. Use the Down Arrow  on the key board to move 

foreword in the Power Point.
4. Use the Up Arrow on the key board to move backward 

in the Power Point.

1. Select Esc on the keyboard.
2. Select the “X”  on the top right side of the screen to 

close down the program.



Conflict of Interest

FGISONLINE Course 6



Introduction
The purpose for the development of the FOL program is 

to:
Automate all current license processes.
Provide customers with web‐based access to all license 

procedures.
Provide uniform and consistent results.
Integrate with the existing FGISonline programs.

The FOL program:
Does not change the existing License Policy identified in 

Directive 9230.1.
Does not eliminate  current licensing responsibilities.



Objectives

Submit a conflict‐of‐interest  when it occurs 
outside of the initial application process and 
outside of the renewal process.

Identify the various tabs and toggles used in 
the FOL program.



Conflict of Interest Scenario

John Smith is a licensed Weigher for the 
State of Minnesota.

John Smith developed a conflict of interest 
for which he must apply for a waiver.

The FOL program will be used to request and 
document  the waiver.



Access to FGISonline Programs

To begin the process enter this URL into your web 
browser ‐ https://fgiss.gipsa.usda.gov.

The above URL leads to a training site.

No information that must be saved should be entered 
into this site.

All information entered into this site may be altered 
or erased.

Information on this site may be fictional.

https://fgiss.gipsa.usda.gov/


Staging Server 
Menu

Click on  FGIS Official Service 
Provider Licensing (FOL) to 
enter the FOL program. 

The Staging server is to be 
used for practice only.

No data  that is entered 
into the FOL program 
through this site will be 
saved.



Consent 
Agreement

Click on I Agree  to 
proceed.

Click on  Cancel to exit.



eAuthentication Login

eAuthentication with Level 
2 Access is needed in order 
to enter the site.

Enter your User ID and 
Password.

Click on Login.

This process is a safeguard. 
It leaves  an electronic 
signature of anyone  who 
enters the program. 



FOL Home Page

The first screen accessed 
on entering the site is the 
FOL Home Page.

Licensed Personnel is now 
selected to continue.



Licensed Personnel Selection List Page

Data is displayed for 10 
of the 13  licensed 
personnel for the State 
of Minnesota appears.

John Smith is not listed 
in the visible database.

A name can be found in 
three ways.
1. Expand the list by entering 

the number of records, 13, 
into the Rows field.

2. Enter the last name into 
the Search field.

3. Use the Selection Criteria.

Enter the last name into 
the Search field to 
continue.



Licensed Personnel Selection List Page ‐ continued

Information on John 
Smith appears.

Select Edit.



Licensed Personnel Info Tab

After choosing Edit, the 
License Holder’s Information  
Page appears.

Additional tabs also appear.  

Select the Conflict of Interest 
tab.



Licensed Personnel ‐ Conflict of Interest Tab

All information  pertaining 
to a conflict of interest is 
stored on this page.

To begin the process of 
applying for a conflict of 
interest a blank Conflict of 
Interest form must be 
printed, completed and 
signed by the applicant.

Select Print Blank Form.



Conflict of Interest Declaration

A conflict of interest 
declaration must be pulled 
off, completed and sign it.

Data from the 
completed for will be 
entered into the  FOL 
program.

The paper form will be 
maintained at the agency in 
the applicant’s license file.



Licensed Personnel ‐ Conflict of Interest Tab

The agency must record the 
information from the 
completed  form into the 
“Change of COI Status” area 
and then  maintain the 
signed hard copy in their 
files.

Select Enter Change in COI 
Status

The change of status 
request will be sent through 
the computer to the 
Compliance Division.



Conflict of Interest Questions

Select the 
applicable Act.

Select Save.



Conflict of Interest 

Information from the 
paper form of the Conflict 
of Interest is entered into 
the program through this 
screen.

When Save is 
selected, the information 
is sent to the Compliance 
Division.



Application Submitted

Data Saved 
Successfully appears 
after Save is selected. 

The Compliance 
Division will review and 
process the application.



Waiver Granted

When a decision 
on the waiver is 
made, information on 
the waiver will appear 
under Exception 
Guidelines.

Conflict of Interest 
information will be 
listed under COI 
Request History.



Conclusion

This concludes the course on 
Conflict of Interest.

To gain a detailed instruction on 
the use of  other individual 
functions within the FOL program,  
review the Power Point for the 
specific function.
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